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Regulamin Komisji Oceny Wnioskow
projektu , WSPARCIE NA STARCIE- ZOSTAN PRZEDSIEBIORCA”
w ramach Dziatania 5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady pracy Komisji Oceny Wnioskdéw w ramach projektu ,, WSPARCIE
NA STARCIE- ZOSTAN PRZEDSIEBIORCA”.

2. Projekt realizowany jest na podstawie Umowy nr RPPM.05.07.00-22-0019/19-00 (z pdzn. zm.) o
dofinansowanie projektu w partnerstwie pomiedzy:

o Kwidzynski Park Przemystowo- Technologiczny Sp. z 0. o.- Lider
e Kolory Zycia- Partner
e Powislanska Lokalna Grupa Dziatania- Partner.

3. Projekt ,,WSPARCIE NA STARCIE- ZOSTAN PRZEDSIEBIORCA” wspéffinansowany jest ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 05.07. Nowe mikroprzedsiebiorstwa, Osi
Priorytetowej 05. Zatrudnienie, Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020.

Projekt realizowany jest w okresie 01.06.2020 r. — 30.06.2023 r.

5. Biuro Projektu miesci sie w siedzibie:

e Kwidzynskiego Parku Przemystowo- Technologicznego Sp. z 0. 0.- Gérki 3A; 82- 500 Kwidzyn,
e Kolory Zycia- pl. Sw. Grzegorza 5 pok. 204, 83- 110 Tczew,
e Powidlanska Lokalna Grupa Dziatania — ul. Braterstwa Narodow 46, pok.6, 82-500 Kwidzyn.

§2
SLOWNIK POJEC

1. Realizator projektu — Kwidzynskiego Parku Przemystowo- Technologicznego Sp. z 0. 0. z siedzibg
Gorki 3A; 82- 500 Kwidzyn.

2. Instytucja Zarzadzajagca — Wojewddztwo Pomorskie z siedzibg w Gdansku (80-810) przy ul.
Okopowej 21/27, reprezentowane przez Zarzgd Wojewddztwa Pomorskiego.

3. Projekt — projekt pt. ,WSPARCIE NA STARCIE- ZOSTAN PRZEDSIEBIORCA” realizowany przez
Beneficijenta w ramach Osi priorytetowej 05. Zatrudnienie, Dziatania 05.07. Nowe
mikroprzedsiebiorstwa, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, wspotfinansowany jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

4. Strona internetowa Projektu (dalej: Strona internetowa) — strona internetowa:

a) KPPT Sp. z 0. 0.- www.kppt.pl,
b) Kolory Zycia- www.koloryzycia.tczew.pl,

c) Powislanska Lokalna Grupa Dziatania- www.powislanskalgd.pl.
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. Uczestnik Projektu (dalej: Uczestnik) — nalezy rozumieé przez to kandydata na uczestnika projektu

zakwalifikowanego do udziatu w projekcie po zakoriczeniu procesu rekrutacji do projektu.

. KOW — Komisja Oceny Wnioskdw, powotana przez Realizatora Projektu do oceny Wnioskéw o

przyznanie wsparcia finansowego na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz Wnioskéw o
przyznanie wsparcia pomostowego. Prace cztonkéw KOW reguluje Regulamin Komisji Oceny
Whioskow.

. Whniosek - Wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz

Whiosek o przyznanie wsparcia pomostowego.

§3
ZAtOZENIA OGOLNE

Za powotanie Komisji Oceny Whnioskéw, zwanej dalej KOW, odpowiedzialny jest Realizator
Projektu.

W sktad KOW wchodz3:

a) Kierownik projektu,

b) Koordynator projektu na powiat kwidzynski,

c) Koordynator projektu na powiat tczewski,

d) minimum 4 cztonkdw KOW powotanych przez Realizatora Projektu.

Osoby uczestniczagce w ocenie merytorycznej wnioskéw posiadajg wyksztatcenie wyzsze oraz
posiadajg 2-letnie doswiadczenie w ocenie biznesplanéw lub w zakresie doradztwa gospodarczego
lub ocenili minimum 60 biznesplandw.

W posiedzeniu KOW moze rowniez wzigc¢ udziat przedstawiciel Instytucji Zarzadzajacej, w celu
zapewnienia obiektywnej i rzetelnej procedury oceny Whnioskéw. Wystepuje on w roli
obserwatora z prawem reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia
naruszenia procedur oceny.

§4
PRZEWODNICZACY KOMISJI OCENY WNIOSKOW

Przewodniczagcym KOW jest osoba uprawniona do reprezentowania Realizatora Projektu badz
osoba przez niego wyznaczona sposréd cztonkéw KOW.

Przewodniczagcy KOW moze wyznaczy¢ sposréd pozostatych cztonkdw KOW swojego Zastepce.
Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.

Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczagcego KOW jest odpowiedzialny za zapewnienie
bezstronnosci i przejrzystosci prac KOW.

§5
ZADANIA KOMISJI OCENY WNIOSKOW

KOW jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej Wnioskéw ztozonych przez Uczestnikéow

projektu,
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b) zweryfikowanie Biznesplandéw i pozostatych zatgcznikdw do Wniosku o przyznanie wsparcia
finansowego na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

c) sporzadzenie Wstepnej Listy Rankingowej oraz Ostatecznej Listy Rankingowej wnioskow
uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej liczby uzyskanych punktow,

d) wytonienie Wnioskéw, ktdre otrzymaja dofinansowanie,

e) sporzadzenie protokotu z procedury oceny Wnioskow.

§6
POSIEDZENIA KOMISJI OCENY WNIOSKOW

Posiedzenia KOW odbywajg sie w siedzibie Realizatora Projektu.
Cztonkowie KOW dokonujg oceny formalnej i merytorycznej Wnioskéw podczas posiedzenia
KOW.

3. Cztonkowie KOW zobowigzani sg do dotozenia nalezytej starannosci podczas procedury oceny
Whnioskow.

4. Cztonkowie KOW zobowigzani sg do szczegétowego i merytorycznego uzasadnienia dokonanych
ocen.

§7
ZASADA BEZSTRONNOSCI PRAC KOMISJI OCENY WNIOSKOW

1. Cztonkowie KOW nie mogg by¢ zwigzani z Wnioskodawcami stosunkiem osobistym lub
stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mogtby wywotaé watpliwosci co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci.

2. Cztonkowie KOW zobowigzani sg do podpisania Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzoér
stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

3. Odmowa podpisania Deklaracji bezstronnosci i poufnosci przez cztonka KOW pozbawia go
mozliwosci oceny Wnioskow.

4. Kazdy cztonek KOW przed przystgpieniem do oceny Whniosku zobowigzany jest takze podpisac
Deklaracje bezstronnosci znajdujacg sie na Karcie oceny merytorycznej Wniosku w odniesieniu do
ocenianego przez siebie Wniosku. Nie podpisanie deklaracji bezstronnosci pozbawia cztonka KOW
mozliwosci oceny danego Whniosku.

5. W przypadku okreslonym w ust. 4, Wniosek kierowany jest do oceny przez innego cztonka KOW
wskazanego przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczgcego KOW.

§8
OCENA WNIOSKOW
1. Ocena Wnioskéw odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Standardach realizacji wsparcia
w zakresie Dziatania 5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa RPO WP 2014 — 2020, stanowigcymi

zatgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu dla Dziatania 5.7 RPO WP 2014 - 2020 oraz zgodnie z
kryteriami okreslonymi przez Realizatora Projektu.
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Przedmiotem oceny KOW sg wytgcznie Whnioski ocenione jako kompletne i spetniajgce kryteria
formalne. W przypadku, gdy oceniajgcy dostrzeze, ze Wniosek nie spetnia kryteriéw formalnych,
poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazone na etapie oceny formalnej, Wniosek, jako
niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy
odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej wniosku o udzielenie wsparcia finansowego
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci Wniosku,
utrudniajgcych oceniajgcym wtasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (btedy rachunkowe,
oczywiste pomytki, zapisy powodujgce rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie mozliwos¢ korekty
Whiosku. Korekta moze obejmowac wytgcznie punkty wskazane przez oceniajgcych. Cztonkowie
KOW, ktérzy oceniali dany Wniosek, wypracowujg w tym przypadku wspdlne stanowisko i zapisujg
ustalenia w Karcie oceny merytorycznej. Nastepnie ustalenia te sg przekazywane Uczestnikowi
projektu z prosbg o dokonanie stosownej korekty w tresci Wniosku. Informacje na temat
dopuszczonej korekty Wniosku nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia KOW.

Kazdy Wniosek oceniany jest przez 2 cztonkéw KOW (zasada ,,dwéch par oczu”) z zachowaniem
zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci zastosowanych procedur.

Kazdemu Whnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami
merytorycznymi.

W przypadku, rozbieznosci siegajacych co najmniej 30% punktéow pomiedzy ocenami dwdch
cztonkéw KOW (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60%
punktow), Wniosek poddawany jest dodatkowe] ocenie, ktdrg przeprowadza trzeci oceniajacy,
rowniez wskazany przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczagcego KOW. Ocena tej osoby
stanowi wéwczas ocene ostateczng Wniosku.

Osoba oceniajgca Whniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej
merytorycznego uzasadnienia przyznanej oceny punktowej (minimum 15 zdan). Dokonanie oceny
na Karcie oceny merytorycznej cztonek KOW potwierdza wtasnorecznym podpisem.

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych Wnioskéw KOW sporzadza Wstepna liste
Uczestnikéw (z podaniem m.in. numeru Whniosku, liczby uzyskanych punktéw) uszeregowanych w
kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw i wskazuje Whnioski, ktére otrzymaja
wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty co najmniej 60% punktow ogdlnej sumy punktow,
za$ w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktéw) oraz
wskazuje Whnioski rezerwowe.

89
PROCEDURA ODWOAWCZA | WYLONIENIE WNIOSKOW DO DOFINANSOWANIA

1. Uczestnik projektu, w terminie 3 dni roboczych od dnia opublikowania/otrzymania informacji

o wyniku oceny, ma mozliwos¢ ztozenia do Realizatora projektu na piSmie Wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/informacji dotyczacych
zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem ewentualnych uchybien formalnych w sytuaciji,
gdy Uczestnik nie uzyskat wsparcia finansowego (tj. Wniosek o udzielenie wsparcia
finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zostat odrzucony na etapie oceny
formalnej, merytorycznej badz tez uzyskat liczbe punktédw nie pozwalajgcg na uzyskanie
wsparcia finansowego lub Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego zostat odrzucony na
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etapie oceny formalnej, nie uzyskat wnioskowanej kwoty lub nie zostat przyznany na
whnioskowany okres).

2. Odwotanie powinno zawieraé precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw oraz elementy
oceny, ktére zostaty przeprowadzone w sposdb nieprawidtowy wraz z uzasadnieniem.

3. Odwotanie rozpatrywane jest w terminie 5 dni roboczych liczac od daty jego wptywu do Biura
Projektu.

4. Zasadno$¢ odwotania jest rozpatrywana przez osobe inng niz dokonujgca pierwszej oceny,
ktéra moze uzna¢ odwotanie za bezzasadne i odrzuci¢ lub w przypadku stwierdzenia istotnych
uchybie w procesie oceny zwotaé posiedzenie KOW w celu ponownego rozstrzygniecia.

5. O wyniku ponownej oceny Uczestnik projektu zostanie poinformowany za posrednictwem
poczty elektronicznej za potwierdzeniem odczytu wiadomosci i/lub listownie za
potwierdzeniem odbioru.

6. Powtdrna ocena jest decyzjg wigzacy i ostateczng, od ktdrej nie przystuguje odwotanie.

7. Ostateczna Lista rankingowa i Lista rezerwowa umieszczone zostang na Stronie internetowej
oraz w siedzibie Realizatora Projektu w miejscu ogélnodostepnym.

8. Uczestnicy znajdujacy sie na Liscie rezerwowej mogg zosta¢ zakwalifikowani do otrzymania
wsparcia kolejno w przypadku rezygnacji z otrzymania wsparcia finansowego przez Uczestnika
znajdujacego sie na Liscie rankingowe;.

§10
PROTOKOL Z POSIEDZENIA KOMISJI OCENY WNIOSKOW

1. Po zakoniczonym etapie odwotawczym Przewodniczgcy KOW sporzadza:

a) Protokot z procedury oceny Whnioskow,
b) Wstepna Liste Rankingowa,
c) Ostateczng Liste Rankingowa.
2. Zprzeprowadzonych czynnosci KOW sporzadza protokot, ktory zawiera:
a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,
b) imiona i nazwiska (wraz z petniong funkcja w KOW) osdb biorgcych udziat w
posiedzeniu KOW oraz liczbe ocenionych Wnioskdw,
c) liste Wnioskéw, ktére uzyskaty pozytywng ocene formalng,
d) liste Wnioskdéw, ktdre uzyskaty negatywng ocene formalng,
e) liste Wnioskdw, do ktérych ztozono odwotania od oceny formalnej,
f) liste Wnioskéw spetniajgcych  minimum punktowe oraz liste Wnioskdw
niespetniajgcych minimum punktowego,
g) liste Wnioskdw rozpatrywanych ponownie w wyniku procedury odwotawczej,
h) liste Wnioskdéw, co do ktdrych dopuszczono skorygowanie Wniosku na etapie oceny
formalnej i/lub merytorycznej,
i) liste Wnioskéw zakwalifikowanych do otrzymania wsparcia oraz Liste Wnioskdw
rezerwowych,
i) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.
3. Do protokotu z oceny dotgcza sie w formie zatgcznikéw:
a) dokument potwierdzajgcy powotanie przez Realizatora Projektu KOW w okreslonym
sktadzie,
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b) upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego KOW, w przypadku gdy Przewodniczacy

wyznaczyt Zastepce,
c) liste obecnosci podpisang przez cztonkéw KOW i obserwatora (jezeli dotyczy),
d) Deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkich cztonkéw KOW

biorgcych udziat w danym posiedzeniu,
e) karty oceny merytorycznej wraz z Deklaracjami bezstronnosci wypetnione i podpisane
przez cztonkéw KOW, ktdrzy przeprowadzali ocene Wnioskéw,
f) zestawienie Wnioskdw wraz ze wskazaniem cztonkdw KOW, ktdrzy je ocenili, ocenami
poszczegdlnych cztonkdéw KOW i oceng ostateczng Wniosku,
g) Ostateczng Liste rankingowg Wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej
liczby uzyskanych punktow podpisang przez Przewodniczgcego/ Zastepce Przewodniczgcego
KOW, ze wskazaniem Whnioskéw zakwalifikowanych do otrzymania wsparcia finansowego,
h) inne istotne dokumenty.

4. Protokét wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz Wnioskami przechowuje Realizator Projektu.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. KOW dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.

Realizator Projektu, zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego Regulaminu.
Wszelkie zmiany tresci Regulaminu bedg opublikowane na Stronie internetowe;j.

3. Realizator Projektu nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w dokumentach programowych i
wytycznych dotyczacych Dziatania 05.07. RPO WP.

4. W zakresie spraw nieuregulowanych w Regulaminie obowigzujg przepisy prawa krajowego i
unijnego, dokumenty programowe oraz wytyczne horyzontalne w zakresie Europejskiego
Funduszu Spotecznego, ze szczegdlnym uwzglednieniem zapisdw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Szczegétowego Opisu Osi
Priorytetowych RPO WP 2014- 2020, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, Standarddéw realizacji Wsparcia w zakresie
Dziatania 5.7 oraz Regulaminu konkursu dla Dziatania 5.7.

5. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sg przez Realizatora projektu.

6. Ostateczna interpretacja Regulaminu lezy w kompetencji Realizatora Projektu.

7. Niniejszy  Regulamin  dostepny jest na  Stronie internetowej www.kppt.pl,
www.powislanskalgd.pl, www.koloryzycia.pl oraz w Biurach Projektu.

8. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zamieszczenia na stronach internetowych.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw w ramach projektu , WSPARCIE NA STARCIE- ZOSTAN
PRZEDSIEBIORCA”

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI | POUFNOSCI

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat w procesie oceny
Whioskow Uczestnikéw projektu ,, Wsparcie na starcie — zostan przedsiebiorcg” w ramach Dziatania
05.07. Nowe mikroprzedsiebiorstwa, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014- 2020.

Poprzez ztozenie niniejszej Deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z dostepnymi do
dnia dzisiejszego informacjami dotyczacymi oceny i wyboru Wnioskdw do otrzymania wsparcia
finansowego.

Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowigzki.

Jezeli okaze sie, ze w trakcie trwania procesu oceny Whnioskéw zaistniejg jakiekolwiek okolicznosci
mogace budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnej oceny z mojej strony, bezzwtocznie wstrzymam sie z
wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tegoz Kandydata. Fakt taki zgtosze Przewodniczgcemu lub
Zastepcy Przewodniczacego Komisji Oceny Wnioskdéw, przed rozpoczeciem procesu oceny Wniosku.

Zobowigzuje sie utrzymywaé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaty
mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny Whnioskéw lub wynikajgce z
procesu oceny Wnioskdw.

Imie i nazwisko

Podpis

Data
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